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Preambulum

Komléi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas (7300 Komld, Varoshaz tér 3.) (a
tovabbiakban: Téarsulds) a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § alapjan a kozpénzek ésszerli felhasznaldsa atlathatosaganak ¢€s
széles korli nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében az alabbi kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komloi Kistérség Tobbcéla Onkormanyzati Tarsulas a Kbt. 5. § (1) bekezdés cf) pontja
alapjan ajanlatkérdként a kozbeszerzési torvény hatélya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Tarsulds és
Intézményeinek  kozbeszerzési  eljardsai  elOkészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, valamint az eljarasba bevont személyek,
illet6leg szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen
beliil kiilonosen az eljards soran hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetdleg
testiileteket.

A Tarsulas és Intézményei a kozbeszerzési eljaras teljes folyamataban (minden szakaszaban)
figyelembe veszik a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfelelden — kdzvetlen ¢€s
kozvetett modon egyardnt - a kornyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlod
megoldasok keresésével és elényben részesitésével 0sztonzik a kdrnyezetbarat technologiak
terjedését és a kornyezetbarat termékek eldallitasat.

II.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo, — a kozbeszerzés targyat
képez6 és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, €pitési beruhdzas, épitési koncesszio,
valamint szolgéltatds ¢és szolgaltatdsi koncesszid megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol a Tarsulds vagy Intézményei jarnak el ajanlatkérdként és a kozbeszerzes
Kbt. 19. § szerinti becsiilt értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre a Tarsulds vagy Intézményei a kdzbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazzak.

A Tarsulas vagy Intézményei a Kbt. Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljarasban vald
részvétel jogat fenntarthatjak az el6z6 évben — arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio
forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott drbevételt el nem
éré ajanlattevok szamadra, akik teljesitésiikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld
alvéllalkozét vesznek igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen
bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mas szervezet kapacitasara tamaszkodva
felelnek meg.

Epitési beruhazas esetében csak akkor tarthato fenn az éves nettd egymilliard forint arbevételt
el nem ¢ér6 ajanlattevok szamara a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel joga, ha a jelen
beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmilli6 forintot.



Amennyiben a Tarsulds vagy Intézményei fenn kivanjak tartani a kdzbeszerzési eljarasaban
valo jogat a fentiek alapjan, Ggy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezniiik kell.

A szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza a kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozé hatalyos
kozbeszerzési értékhatarokat. Az értékhatdrok figyelemmel kiséréséért, valamint a
megvaltozott értékhatarok szabdlyzatban torténd atvezetéséért az ligyintézd a felelds.

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkérd -
valasztasa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras nemzeti eljarasrendben irdnyado szabélyainak a Kbt. 115. §-aban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unids alapokbol
finanszirozott.

Ebben az eljarasrendben a Tarsulds vagy Intézményei — mint Ajanlatkérok — kotelesek
biztositani a versenyt és legalabb 6t gazdasagi szereplonek egyidejiileg, kozvetleniil irdsban
ajanlattételi felhivast kiildeni. A Tarsulds vagy Intézményei akkor alkalmazhatjak a Kbt. 115.
§ szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny biztositdsahoz megfeleld szamu, teljesitésre képes
gazdasagi szereplérdl van tudomasuk.

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

I11.

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzddés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat
¢s nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld banasmoddot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szdmara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kdvetelményeinek megfelelden kotelesek
eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok, és a kozoOsségi szarmazasu aruk
szamdara nemzeti elbanast kell nyUjtani a kozbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem koOzOsségi szarmazasu aruk szdmara nemzeti
elbdnast a kozbeszerzési eljardsban Magyarorszagnak ¢és az Eurdpai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennallo nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

Az ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitdsa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

—  Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezd alternativdja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.



— A kozbeszerzésre keriild termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kdnnyebben ijrahasznosithatok legyenek.

- Az egészségre ¢és a koOrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kozbeszerzési eljaras soran.
— A kozbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.

- Fokozottan érvényesitendOk a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
¢lelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és takaritoszerek), a szamitastechnikai €s egyéb
irodai gépek ¢és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmii beszerzések
soran.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban lehetdvé teheti - de
nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a Kbt. szabdlyaitol annyiban szabad eltérni,
amennyiben e torvény az eltérést kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek
alkalmazésakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatasa, a szerz6dés megkdtése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a kdzbeszerzésekre vonatkoz6 szabalyozas
céljaval 6sszhangban a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a
Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

A Térsulas és Intézményei minden koltségvetési év elején kozbeszerzési tervet készitenek az
adott évre tervezett kdozbeszerzéseikrol kozbeszerzési targyanként.

A kozbeszerzési tervet a Tarsulés és Intézményei éves koltségvetésének elfogadasat kdvetden,
az abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésobb a targyév marcius 31. napjaig kell
elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott
kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a Tarsulasi Tandcs hagyja jova. A
kozbeszerzési terv nyilvanos.

Elére nem lathato okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva
a modositas indokat is. A modositast a Tarsulasi Tanacs hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodd épitési beruhazasokat,
tovabba a tobb évre vonatkozd szolgaltatasokat is.



A kozbeszerzési terv dsszeallitisat, és annak modositasat a Komloi K6zds Onkormanyzati
Hivatal ezzel a feladattal megbizott dolgozoja végzi (tovabbiakban: ligyintézd), konzultalva a
Komléi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas Intézményeinek vezetdivel. Szintén &
gondoskodik a kdzbeszerzési terv €s annak modositasai kozzétételérdl a Tarsulas honlapjan,
illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténo
kozzétételérdl a Kbt. 43. § (1) bekezdésének megfelelden. A kozbeszerzési tervnek a
honlapon, a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell Grizni.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie: a kdzbeszerzés
targya és tervezett mennyisége, iranyado eljardsi rend, tervezett eljaras fajta, eljardas
meginditasanak tervezett idopontja és a szerzodés teljesitésének varhato idopontja.

Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érték megallapitasaért az tigyintézo €s az Intézményvezetok felelnek.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kodzbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgéltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni.

- A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezdk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.

- Tilos a becsiilt érték meghatarozasdnak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozdan a Kbt. 19. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.
Anyagi fedezet biztositasa

V.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerz6dés megkotéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén — ha a Tarsulds vagy Intézményei éves koltségvetésében
biztositotta a szerz6dés megkotéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék
van arra, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A Térsulds vagy Intézményei jogosultak feltételes kdzbeszerzési eljarast inditani, ha az
eljarast megindité felhivasban felhivjak a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy
amennyiben valamely meghatarozott, ellendrzési koriikon kiviil esd, bizonytalan jovobeli
esemény az ajanlattételi vagy részvételi hataridét kovetden bekodvetkezik, az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatjak (Kbt. 53. § (5) bekezdése).

Feltételes kozbeszerzés indithatd akkor is, ha a Tarsulas vagy Intézményei tdmogatdsra
iranyuld igényt (palydzatot, tdmogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozds bejelentést)
nyujtottak be, vagy fognak benytjtani - fliggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a timogatésra irdnyuld igény el nem



fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Gsszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. (Kbt. 53.§ (6) bekezdése).
Ez utébbi koriilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

Kozbeszerzési eljards meginditasara csak az erre vonatkoz6 Tarsuldsi Tanacsi hatarozat
alapjan kertilhet sor.

Az ajanlatkéro nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont szervek és
személyek

VL

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében €s lebonyolitdsdban az alabb felsorolt szervezetek
¢s személyek vesznek részt:
e aKomloi Kistérség Tobbcélu Onkormanyzati Tarsulas Elndke,
a Tarsulasi Tanacs,
az ligyintézo,
az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek),
az Intézmények vezetoi,
a Biralo Bizottsag,
szlikség esetén a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A Tarsulas vagy Intézményei kotelesek minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy megeldzzEk, feltarjak és sziikség esetén orvosoljak az dsszeférhetetlenséget
¢és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményez0 helyzeteket.

A Térsulads vagy Intézményei nevében eljard és az Térsulds vagy Intézményei altal az
eljarassal vagy annak el0készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont, vagy az eljarasban
egyéb modon részt vevd személyek irasban kdtelesek nyilatkozni arrdl, hogy veliikk szemben
fennall-e barmely olyan korilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd tobb folyamatban
(eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kdzbeszerzési eljaras
eredményérdl szold dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot
valamennyi folyamathoz kapcsoloddéan kiilon-kiilon meg kell tennie. Ha az
Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen meril fel, az
érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni a Tarsulas vagy Intézményei részére.
A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevd a
Kozbeszerzési Szabdlyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras
sordn tudomaséara jutott informdacidt bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan
hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras
irataihoz kell csatolni.

Ha a 3. pont szerinti cselekmények vagy barmely mas forrdsbol szarmazé informéacio alapjan
felmeriill az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az
Osszeférhetetlenség fennallasat. Az dsszeférhetetlenség fennallasa vonatkozasaban a Kbt. 25.
§ (4)-(6) bekezdésére figyelemmel kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében



1.

eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés €s
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzéas esetén az
hétszazmilli6 forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27. § (3) bekezdés)

A Tarsulasi Tanacs hataskore

Jovahagyja a kozbeszerzési tervet és annak modositasait.

A Kbt. Mésodik ¢és Harmadik részében szabalyozott eljarasok soran dont az eljarasok
inditasarol és a lefolytatando eljarasok fajtajarol, az eljardsba bevonando felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado személyérdl, valamint meghozza az eljarast lezard dontést.

A Kbt. Harmadik része szerinti kdzbeszerzési eljaras esetén dont arrol, hogy a kozbeszerzési
eljarasban valé részvétel jogat fenntarthatja az el6zé évben. Arubeszerzés és szolgaltatas
esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint, afa nélkiil szamitott
arbevételt el nem érd azon ajanlattevok szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti
feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az eldirt
alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld
mas szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhazas esetében csak akkor
alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillid forintot.

Jovahagyja az eljarast meginditd felhivast, tovabba épitési beruhdzas esetén a Kbt. 115. §
szerinti eljarasban meghatarozza azon személyek és szervezetek korét, akiknek/amelyeknek
az eljarasban az ajanlattételi felhivas megkiildésre keriil.

Az ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, €s az eljarast megindito felhivas kozzététele
helyett legalabb 6t - teljesitésre képes - gazdasagi szereplonek egyidejiileg, kozvetleniil
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplok
kivalasztasakor rotalasos modszerrel, diszkriminacidémentesen, az egyenld banasmaod elvének
megfelelden és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok részvételét biztositva
kell eljarni. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében eldirt tiz napos idétartam helyett 6t napos id6tartam
alkalmazando. (Kbt. 115. § (2) bek.)

Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok kivalasztasanal az alabbi szempontokat kell
figyelembe venni:

e A beszerzés targyahoz kapcsolodo profila cég legyen
Megfeleld referenciakkal rendelkezzen
Elsésorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezd cég legyen
Korabban mar ajanlatkérd felé szerzOdésszertien teljesitett

A Tarsulasi EInok hataskore

A Kbt. Masodik ¢s Harmadik részében szabalyozott eljarasok soran képviseli az ajanlatkérot,
alairja az eljarashoz kapcsolddé — Tarsuldsi Tanacs hataskorébe nem delegalt —



10.

dokumentumokat (pl. a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanidcsadd megbizasi
szerzOdését, az ajanlattevok felkérését), figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarast, és alairja
a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotendo szerzddéseket.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kozbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: eljarast megindité felhivas visszavonasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras sordn az un. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlattételi, részvételi hataridé modositasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. koézbensd eljarasi dontéseket az aldbbi
vonatkozasban: eldzetes vitarendezésre vonatkozd alldspont jovahagyasa, ezzel
Osszefliggésben hidnypotlas elrendelése, eljarast meginditd felhivas és dokumentacid
modositasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: az eljaras felfiiggesztése.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kdézbensd eljarasi dontéseket az aldbbi
vonatkozasban: ajanlatok, részvételi jelentkezések érvénytelensége, ajanlattevok, részvételre
jelentkezok kizarasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. koézbensd eljarasi dontéseket az aldbbi
vonatkozasban: ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegzés modositasa.

Kijeloli az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek)et.

Jogosultsaggal rendelkezik a Tarsulds, valamint Intézményei, mint ajanlatkéré EKR-ben
torténd regisztraciojaval, illetve a; EKR ajdanlatkéré nevében torténd alkalmazdsaval,
valamint EKR alkalmazasdaval kapcsolatos hozzdférési jogosultsag - tovabbi személyeknek
torténd - adasaval kapcsolatban.

Tarsulasi Elnok altal felhatalmazott, a Komléi K6zds Onkormanyzati Hivatal aljegyzdje az
eljarast meginditd felhivas jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljaradst megindito
felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a kozbeszerzesi eljarasra
vonatkoz6 jogszabalyokat. Az eljarast megindito felhivas ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési
eljaras nem indithaté meg.

Az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek) feladatai

Gondoskodik rola, hogy a kozbeszerzési eljaras el0készitése, az eljarast megindito felhivas €s
a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn ¢és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek megfeleld —
a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi — szakértelemmel
rendelkezzenek.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
e akdzbeszerzésre vonatkozé jogszabalyok ismerete,
e a kozbeszerzés targyara vonatkozo beszerzési, lizemelési, fenntartasi ismeretek ¢és
tapasztalatok,



10.

11.

e az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok pénziigyi, gazdasagi és miszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkoz6 ismeretek és tapasztalatok,
e valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a munkatarsak

munkakdri leirdsdban rogziti.

. Az eljarast lezaro dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzodések teljesitését. Ha

a szerz6dés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Tarsulas Elnokét, és javaslatot tesz a
lehetséges intézkedésekre. Nyilatkozik a szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesités-
igazolas) vagy az elismerés megtagadasarol a Kbt.-ben szabalyozott hataridén beliil.

. Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok megfeleld dokumentalasi rendjérdl- az eldékészitéstol

az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden. Feladata valamennyi- az eljaras soran
szlikséges- adminisztracios intézkedés megtétele és az eldirt adatszolgaltatasok teljesitése,
kiegészitd tdjékoztatds nyujtasa az ajanlattevok részére, valamint a kdzbeszerzési eljaras
nyilvanossaganak biztositéasa.

. Figyelemmel kiséri a kozbeszerzésre vonatkozo6 jogszabalyokat.

Az eljaras elokészitése korében helyzet-és piacfelmérést végez, valamint megallapitja a becsiilt
értéket.

. Megbizott kiilsé szakértdvel elkésziti az eljardst meginditd felhivast az ajanlatkérési

dokumentaciot.

Levezeti a birdld bizottsagi iilés(eke)t, kivéve, ha a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd is részt vesz az eljaras lefolytatasaban. Intézkedik tovabba a kozbeszerzési
eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatasnak az ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.

Gondoskodik a Kbt. 79. § -ban foglalt tajékoztatast — irasbeli 6sszegezés — elkészitésérdl, vagy
a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tandcsadd altali elkészittetésérdl, melyet
kozzétesz az EKR-ben.

Az 0Osszegezést az Eurdpai Bizottsdg, a Kozbeszerzési Hatosdg, a kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg kell
kiildeni.

Gondoskodnak az eljards eredményérdl szolo tajékoztatd (hirdetmény) elkészitésérol, vagy a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tanacsado altali elkészittetésérol és EKR-en

r

keresztiil torténo kozzétételre valo feladasarol.

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodések és a szerzodések
teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatdarozott adatok a Tarsulds honlapjan, a Kozbeszerzési
Hatosag dltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
illetve EKR-ben torténd kozzétételéerol. Sziikkség szerint intézkednek a szerzodés
modositasanak az eldkészitésérdl, illetve a kapcsolodd kozbeszerzési hirdetménynek a
kozzétételre valo feladasarol.
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13.

14.

A teljesités soran figyelemmel kisérik az alvallalkozoéi teljesitéseket, valamint Kbt. 43. § (2)
bekezdés e) pontja alapjan gondoskodnak a teljesitésbe bevont alvallalkozokkal kapcsolatos
adatok kozzétételérol.

A Téarsulés vagy Intézményei adataiban bekovetkezett valtozasokrol — 30 napon beliil — értesitik
a Kozbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb olyan
idopontban rogzitik, hogy a folyamatban lévo kozbeszerzési eljarasban mindig aktuadlis
adatok szerepeljenek.

Jogosultsaggal rendelkeznek az; EKR Tarsuldas, valamint Intézményei, mint ajanlatkéro
nevében torténd alkalmazdasdval kapcsolatban.

A Biralo Bizottsag feladatai

. A Biral6 Bizottsag tagjai a Tarsulds Tanacsa altala felkért, a Komloi K6zos Onkorményzati

Hivatal vagy a Tarsulds Intézményei foglalkoztatasaban all6, megfelelé szakismerettel
rendelkez6 munkavallalok, figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a tagoknak
kozbeszerzési, a kozbeszerzés targyanak megfeleld miiszaki, technologiai, valamint jogi €s
pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biral6 Bizottsag legalabb harom tagbol all. Amennyiben felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsad6 bevondsara keriil sor a kdzbeszerzési eljarasban, ugy 6t a Tarsulds Tandcsa
koteles a Biralo Bizottsag tagjanak felkérni és megbizni.

A Biralo6 Bizottsag 1étrehozasa sordan a Kbt. 6sszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseit is
alkalmazni kell.

A Biralo6 Bizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerii szotobbséggel elnokot
valasztanak. Ha a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tagja a Birald Bizottsagnak,
akkor 6t kell elndknek valasztani.

A Biradlo Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
kozbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti, jogi €s pénziigyi szakértelem legalabb egy tag 4ltal
képviselten jelen van.

A Biralé Bizottsag véleményét, dontési javaslatat egyszerli szo6tobbséggel, nyilt szavazassal
hozza. Szavazategyenldség esetén az Elndk szavazata dont.

A Biral6 Bizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia, hogy az
ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindito felhivasban és a dokumentacidoban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok elbiralasa soran tobbek k6zott az alabbi ellendrzési feladatokat
latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

e jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevé a kozbeszerzési eljarasban részt
venni),
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e a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairdsi cimpéldany
szerinti alairdsainak meglétét,

e abenyujtandd dokumentumok eldirt sorrendjének betartasat.

e a kizar6 okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokat az
ajanlattevo csatolta (megvannak-e, formailag megfeleldek-e, a megfeleld szerv/személy
allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fennall-e, esetleges hianyossaguk van-e),

e az alkalmassaggal kapcsolatban eldirt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idobeli érvényességiik
fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

e ecgyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfeleldek-e, a
megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, iddbeli érvényességiik fennall-e, esetleges
hidnyossaguk van-e),

e a beszerzés targydhoz kapcsolodo szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-e a beszerzés
targyahoz kapcsolodo szakmai jogszabalyokban eldirt feltételeknek).

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eléirasainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanvald szamitasi hibat az
ajanlattevovel kijavittatja, nem egyértelmii kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas,
kirivo kotelezettségvallalas esetén irasban adatokat, indokolast kér az ajanlattevé(k)tol.

A Birélo6 Bizottsag munkdjardl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. 4 jegyzokonyvet fel kell tolteni az EKR-be.

. A Birdlo Bizottsag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,

melyet a Tarsulas Elndke részére tovabbit az eljarast lezaré dontés meghozataldhoz, illetve a
dontés meghozataladt kovetoen fel kell tolteni az EKR-be.

Amennyiben egy kozbeszerzési eljards soran targyalasra keriil sor, a targyalast a Biralo
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzOkonyvet. Ahol a Kbt. targyaldsi jegyzokonyv
dtadasat vagy megkiildését irja elo, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az adott targyaldason
részt vett ajanlattevoknek megkiildeni. Targyalast is magaban foglalo eljaras esetén a Birald
Bizottsagi feladatok ellatasara valo felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzendo feladat
kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatasara is.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentécio
elokészitésébe, illetéleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot jogosult, illetve a Kbt. vonatkozd eldirdsai
alapjan koteles bevonni.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasanak célja a kozbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési szakértelem biztositdsa; a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadas korébe esd feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi kiilondsen:
e az eljarast meginditd felhivas és a dokumentacio elkészitésében vald kdzremiikddeés,
o kiegészitd tajékoztatas nyljtasa,
o akozbeszerzési eljarasban iranyado hataridok figyelemmel kisérése,



e a Biralo Bizottsag munkdjaban elndkként valo részvétel,

e az eljaras dokumentalasaban vald kozremiikodés,

o koteles ellenjegyezni a kozbeszerzési eljardst megindité felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat (beleértve a kiegészitd tdjékoztatas kérésekre adott valaszokat is), a
bontasi jegyzokonyvet (amennyiben a jegyzokonyv nem az EKR-ben keriil megkiildésre),
a biralati jegyzokonyveket, €s az 6sszegezést.

4. Jogosultsaggal rendelkezik az; EKR Tarsulds, valamint Intézményei, mint ajanlatkéro
nevében torténd alkalmazdasaval kapcsolatban.

Az eljarasok belso ellendrzése

VIIL.

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését Komld Varos Onkormdanyzat belsé ellendrzési
egysége végzi. Az ligyintézd szeptember 30-ig irasban tdjékoztatdt kiildenek a belsd
ellendrzési vezetd részére a targyévben folyamatban 1évd és lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokrol. A kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo vizsgalatok a Tarsulds és Intézményei
targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervébe az Tarsulas Elndke dontése alapjan
kertilhetnek beépitésre. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a belsd ellendrzés keretében
vizsgéalhatdo az eljarasi mod kivalasztdsa, az elOkészités, az elbirdlas szempontjainak
kivalasztasa, az eljaras lefolytatasanak szabalyszerlisége, a szerz0déskotés, az eljardsok
nyilvanossaganak biztositasa. Az éves ellendrzési tervben szerepld ellendrzési szempontok a
kockéazatelemzés alapjan kerlilnek meghatarozésra. Az ellenérzés sordn a Koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet és a Belso ellendrzési kézikonyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

VIII.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétol az eljaras alapjan megkdotott szerzodés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden, a Tarsulds és Intézményei
Iratkezelési Szabalyzata szerint kell dokumentalni. A kdzbeszerzési eljaras dokumentaldsa
teljes korli, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratokat az adott eljarassal érintett ligyintézd vezeti.
Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba tanacsadd vagy szakértd szervezet keriil bevonasra,
akkor a tandcsadd/szakértd szervezetnél megOrzésre keriild valamennyi eredeti iratrol
befejezését kovetden pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd részére meg kell
kiildeni.

3. A Kbt.-ben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsaval és az iratok
megorzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért az tigyintézo felelds.

4. Az eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 0sszes iratot az eljaras lezarultatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott
5 évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni.



5. A Kbt.-ben meghatarozott adatokat, informaciokat, hirdetményeket hirdetményeket kozzé
kell tenni a Tdarsulas honlapjan kozbeszerzési eljardsonként csoportositva 5
munkanapon beliil, tovabba kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Errél az
igyintéz6 gondoskodik.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI
KORE

IX.

1. Az éves kdzbeszerzési terv és esetleges modositasainak Kbt-ben foglalt hataridére torténd
elkészitéséért, tovabbitasaért és EKR-ben torténd rogzitéséért, az eljarasok
szabalyszertiségéért, illetve jogszerliségéért, valamint az eljardsok adminisztralasaért,
illetve az eljaras soran keletkezett iratok megdrzéséért, és nyilvanossagra hozataladért az
iigyintézo a felelos.

2. Az eljaras sordn hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a Téarsulas
Elndke a felelds.

3. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a Tarsulas vagy Intézményei dltal megbizott
kozbeszerzési szakeérto felelos.

4. A Kbt. rendelkezéseinek melldézésével lefolytatott beszerzések esetében a
kotelezettségvallalas dltalanos szabalyai szerinti feleldsség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK
X.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit 2023. aprilis 25-t61 kell alkalmazni, egyidejileg a korabbi
szabalyzat hatdlyat veszti.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szarmazo6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet, valamint a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazo6 tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet
rendelkezéseivel sszhangban kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot Komloi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas 11/2023. (IV.25.) sz. Tct.
hatarozataval jovahagyta.

Komlo, 2023. aprilis 25.

Polics Jozsef
elnok



Kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo értékhatarok

2023. évben

1. szamu melléklet

Klasszikus ajanlatkérék

Hirdetmény kdzzétételével KOz0sseg
Nem kotelezé Kbt. 115.§ (1) bekezdés . y . , . | értékhatart eléré
N . S inditott nemzeti kozbeszerzési N , .
kozbeszerzés szerinti eljaras . kozbeszerzési
eljaras o
eljaras
Arubeszerzés 0- 12;‘33‘ 000 15.000.000 - 75.245.700 (HUF) | 75.245.700 (HUF)
szolgsltatds 0- 12'4‘3;' 000 15.000.000 - 75.245.700 (HUF) | 75.245.700 (HUF)
Epitési beruhazis 0-50.000.000 50.000.000 - 300.000.000 300.000.000 - 1.883.592 360 1.883.592 360
P (HUF) (HUF) (HUF) (HUF)
Szolgaltatasi 0 - 30.000.000 i 30.000.000 - 1.883.592 360 1.883.592 360
koncesszid (HUF) (HUF) (HUF)
Epitési koncesszié 0-100.000.000 i 100.000.000 - 1.883.592 360 1.883.592 360
P (HUF) (HUF) (HUF)




2. szamu melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény

Kozbeszerzés elokészitése

\ 4

Biralobizottsag felkérése

y

Dokumentacio elkészitése

v

Becsiilt érték meghatarozasa

Ko6zo6sségi
értékhatarok
at eléri?

igen Nemzeti
. 4. , értékhatar
Kbt. Masodik Rész |—» o-kat
szerinti eliaras L .
eléri?

ncm

Beszerzési
Kbt. Harmadik Rész Szabalyzat
szerinti eljaras

Bontas /
'

Hianypdétlas kizar6 okok /
alkalmassag megallapitasa

Eredményhirdetés

v
Szerz6déskotés

!

Megvalositas




