Hazirend

Intézmény neve: Komléi Kistérség Tobbceéli Onkorményzati Tarsulas Szilvasi Bolesdde
Intézmény cime: 7300 Komlo, Fiiggetlenség u. 28.

Intézményvezeto neve: Fehérné Potkovacz Aniko

Elérhetésége: 72/481-371

E-mail cime: szilvasibolcsode1967@gmail.com

I. Bevezeto rendelkezések

1. A hazirend célja

e A hazirendben foglalt eldirdsok célja biztositani a bolcsdde torvényes miikodését, a bolcsddei
nevelés ¢és gondozas zavartalan megvaldsitasat, valamint a kisgyermekek bolcsddei
csoportjaban ¢letiik megszervezését.

e A hazirend 4llapitja meg a gyermeki €s sziiloi jogok €s kotelességek gyakorlasaval, valamint
a bolcsdde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, a kapcsolattartas modjat, a
szocialis tdamogatas rendszerét, az érdekképviseleti forum miikodését, valamint a hazirend
elfogadasanak és modositasanak szabdlyait.

2. A hazirend hatalya
Kiterjed a Komléi Kistérség Tobbeéli Onkorméanyzati Tarsulds Szilvasi Bélcsédébe
(7300 Komlo, Fiiggetlenség u. 28.) felvett kisgyermekek sziileire és az intézményben dolgozokra.

3. A hazirend nyilvanossaga
A hézirend rendelkezései nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziild, bolcsddei alkalmazott) meg kell
ismernie.

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e minden nevelési egység gyermek atadojaban
e avezetdi irodaban

A hazirend egy példanyat a bolcsddbe torténd felvételkor a sziilonek at kell adni, és a sziilonek
nyilatkoznia kell annak megismerésérdl és elfogadasarol.

II. A gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez,

e sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segito kiilonleges ellatasban részesiiljon,



a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéassal (fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal), az elhanyagoléassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdol mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

A sziilonek joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

tajékoztatast kapjon, véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcsdde miitkddésével
kapcsolatban,

megismerhesse a nevelési — gondozasi elveket, a hazirendet és a gyermekcsoportok életét,
megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétol.

A sziilonek kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatasban kozremiikodo személyekkel €s intézményekkel egyiittmiikodjon,
a fizetend®d téritési dijat idében rendezze,
az intézmény hazirendjét betartsa.

III. Altalanos tudnivalok

Intézménylink 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket. A gyermek felvételének
feltétele, hogy egészséges legyen, az ¢letkoranak megfeleld véddoltasokat megkapja, és ezt
oltasi kdnyvével vagy orvosi igazolassal igazolja.

A bolcsdde a gyermekek ellatasat —nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését — a sziilok
munkavégzésének, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valod
részvételének, betegségének idejére biztositja, valamint ha egyéb okbol, ha a gyermek
napkdzbeni ellatasarol nem tudnak gondoskodni.

Bolcsddei csoportban az a kisgyermek gondozhat6, aki nem veszélyezteti onmaga és tarsai
testi épségét.

Az intézmény reggel 5:30 6ratol délutan 17:00 oraig tart nyitva.

8:00 - 8:30 kozott a gyermekek reggeliznek, ezért a zavartalan étkeztetés érdekében
gyermekiikkel ezen idészak el6tt vagy utan érkezzenek.

A gyermekek hazavitelérdl 17:00 oraig gondoskodjanak.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobdkban taldlhato, a kulturalt étkezésre neveléshez
hasznalatos gyermekasztalok ¢€s székek hasznalhatok. A bolcsdde mas helyiséger —
fiirdészoba, gyermekdltdzo, bejard — erre a célra higiénés szempontok miatt nem vehetd
igénybe.

A gyermekek sziiletésnapjanak megilinneplésére, illetve mas linnepek megtartasara lehetdség
van a bolcsddében. Ezekre az eseményekre, a sziilok altal felajanlott bolti, elére csomagolt
szaraz sliteményeket lehet behozni.

A reggeli érkezés utan, miel6tt még a csoportba beadndk gyermekiiket, kérjiik, hasznaljak a
flird6szobat (kézmosas ¢€s sziikség szerinti WC hasznalat).
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A bolcs6debdl a gyermeket csak a sziild, vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el.
14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhatd6 meg. Varatlan akadaly esetén a sziilének
telefonon jeleznie kell, hogy ki viheti el a gyermeket.

Dé¢lutan a kisgyermekneveld altal a sziildnek vagy az altala megbizott személynek kiadott
gyermek tovabbi ellatasaért, feliigyeletéért a sziild, illetve az altala megbizott személy a
felelés. A délutani zavartalan neveld, gondoz6 munka érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a
gyermekekért torténd érkezésiik egyben jelentse a hazamenetelt is a kisgyermek szamara.

A bolcs6dében minden gyermeknek kiilon, zarhato szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsak a szekrényben, mert a bélcs6dében hagyott
targyakért, illetve a személyes targyakért pl.: fiilbevald, nyaklanc, karlanc, babakocsi, jatékok
stb. felelésséget nem tudunk vallalni.

A gyermekek bolcsddei ellatasahoz sziikséges pelenkarol és torlékendordl a sziild koteles
gondoskodni. Amennyiben a sziil6 ezeket nem biztositja, a gyermek nem gondozhatd a
bolesddében.

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik, valamint a
bolcsdde dolgozoi kotelesek rendeltetésszertien hasznalni és a szandékos, nem szandékos
karokozasért anyagi felelosséget vallalni. A bolcsdde tulajdonaban 1év6 eszk6zok, jatékok az
intézménybdl ki nem vihetdk.

Heti egy alkalommal, két ordban gyogypedagdgus segiti munkankat. Jatéktevékenység
kozben megfigyeli a gyermekeket, szakmai tandcsokkal segiti a kisgyermekneveldket. Igény
esetén sziiléi fogado orat tart.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. Az intézményben gyogyszer beadasa tilos.
Egyes nem fert6zo (allergia, anyagcsere, epilepszia stb.) betegségben szenvedd gyermeknek,
ha sziikséges, a kezeld orvos altal eldirt gyogyszerét be lehet adni, ha arrdl az intézmény
szamara az orvos igazolast ad ki. Ezeket a gyogyszereket csak eredeti csomagoldsban,
hasznalati utmutatdval, névvel elladtva all médunkban elfogadni.

A bolcsddében siirgds esetben csak lazesillapitod kupot (Germicid C) kaphat a gyermek.

A kozosséget, a gyermekek egészsége érdekében lazas (37,5 °C és ennél magasabb
hémérsékletit), antibiotikumot szedd, hanyéas — hanyinger - hasmenéses, kilitéses vagy egyéb
fertézésre gyanus tlineteket mutatd gyermek nem latogathatja. Kérjiikk a sziil6ket, hogy a
csaladban eldforduld fert6z0 betegségekrdl, a gyermek gyogyszer és étel érzékenységérdl
gyermekiik érdekében tajékoztassak a kisgyermekneveldket.

A gyermek diétds étkeztetését csak érvényes, megfeleld szakorvos altal kiallitott
szakvélemény alapjan tudjuk biztositani.

Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveldnek kotelessége
értesiteni a sziildt, illetve a megadott hozzatartozot. Ebben az esetben kérjiik, hogy minél
elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl és orvosi ellatasardl. Az elérhetéséghez
feltétleniil sziikséges a pontos lakcim és telefonszam megléte. Kérjiik, hogyha ebben valtozas
all be, azt idében jelezzék a csoport kisgyermekneveldi felé.

Betegség vagy tavollét esetén a hianyzas okat 24 o6ran beliil kérjiik a bolcsddével tudatni.
Hianyzas utan az jra joveteli szandékukat el6z6 nap 9:00 oraig jelezzEk, ellenkezd esetben a
gyermeket nem all modunkban fogadni.

Amennyiben a hidnyzas okarol a sziil6 legfeljebb 2 napon beliil nem értesiti az intézményt, a
gyermeket automatikusan hidnyzoénak tekintjiik és csak akkor veheti Gjra igénybe a bolcsddei
ellatast, ha joveteli szandékat el6z6 nap 9 6raig jelzi.
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20. A gyermek hirtelen megbetegedése miatti elsd napos hianyzas téritéskoteles, azonban
lehetdség van az aznapi étel hazavitelére.

21. Betegség utan a bdlcsdde csak gyermekorvosi igazolassal 1atogathato.

22. Felhivjuk a sziilok figyelmét a bolcsddei téritési dijak befizetési hataridejének pontos
betartasara. Csak azok a gyermekek jogosultak az étkezésre, akiknek a sziilei elore kifizették
a gyermekiik szdmara az étkezést a targyhdnapot megel6z6 honapban. Amennyiben ezt
elmulasztjak, a gyermek automatikusan kizarasra keriil az étkezésbdl €s igy nem gondozhato
az intézményben.

23. A bolcsddei dolgozok szakmai fejlesztése, szakmai iinnepségek megtartasa és a bolcsodei
ellatashoz kapcsolodod szakmai célok megvalositdsa érdekében a miniszter — nevelés nélkiili
munkanapot hatarozhat meg (1997. évi XXXI. térvény 42. §). Ennek alapjan minden év aprilis
21-e a bolcs6dékben nevelés nélkiili munkanap. A nevelés-gondozés nélkiili munkanapon a
bolcsddei nevelés és gondozas sziinetel. Azoknak a gyerekeknek iigyeletet tartunk, akiknek a
sziilei nem tudjdk megoldani gyermekiik felligyeletét.

24. A bolcséde linnepnapokon és munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a téli zaras
id6pontjat a fenntartdval egyeztetjiik, és a sziiloket minden év februar 15-ig tajékoztatjuk.

25. A bolcsdde egész teriiletén €és 10 m-es korzetében tilos a dohanyzas!

IV. Kapcsolattartas formai

A csalad és a gyermeket ellato intézmény egyiittmiikodése dontd jelentdségii a gyermek életében,
mert a kisgyermek kora ¢és fejlettsége miatt nem tud ,,k6zvetitoként” fellépni.

o Sziil6i értekezletet évente tart az intézmény vezetdéje. Témaja a hazirend és a napirend
ismertetése, aktualis események megvitatasa.

e Sziil6csoportos megbeszélés

e (Csaladlatogatasokat a kisgyermeknevel6 a gyermek beszoktatasi ideje alatt, illetve aktualisan
szlikséges esetben kezdeményezi.

e A gyermek sziildvel torténd fokozatos (minimum két hét) beszoktatdsa megkonnyiti az uj
kornyezetbe valo beilleszkedését, csokkenti az adaptacios szindromat, lehetdséget ad a
sziilonek a nevelési feladatok ¢és a hasonld koru gyermekek tevékenységének a
megfigyelésére.

e A csaldd és a bolesdde kapcesolatanak erdsitésére szolgal az ellatast végzo kisgyermeknevelok
¢s a sziilok napi taldlkozasa, melynek soran informacidt cserélnek a gyermek napi
tevékenységérol.

e A bolcsdde napi életébe vald betekintés a sziilok szdmara folyamatos. Kiilon lehetdset
kinalunk a nyilt napok, egyéb iinnepek alkalmaval torténd latogatasra. Keérjiik, hogy
latogatasuk idOpontjat eldre egyeztessék gyermekiik kisgyermekneveldjével.

e Az intézmény vezetdje a felvétel alkalmaval, a napi csoportlatogatasok sordn, sziikség esetén
elore egyeztetett idopontban tart kapcsolatot a sziilokkel.

e A boleséde gondozo-neveld munkdjahoz a kisgyermeknevelOk tevékenységén kiviil a
mukodeést eldsegitd egyéb kozalkalmazottak — élelmezésvezetd, bolcsddei dajkak, konyhai
dolgozdk, munkdja is sziikséges.



V.  Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény értelmében, a
bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképviseleti forumot
koteles mitkodtetni.

1.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

a nevelési egységeket képviseld sziilok,

a bolcsodét képviseld kisgyermekneveldk,
a fenntartd dnkormanyzat delegaltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

3.

Az érdekképviseleti forum feladata:

Az intézménnyel jogviszonyban allok ¢s az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

A hozzé benyujtott panaszok és a hataskorébe tarozo ligyek vizsgalata, dontés.

Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hataskorrel rendelkezd szervnél.

Az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére,
mikddtetésére, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkoz6 javaslattétel.
A hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miikodése:

A gyermek sziildje vagy mas tdrvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek a bdlcséde
vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

a gyermeki jogok sérelme,

az intézmény dolgozoinak kdtelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, ¢és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

A hazirendet tudomasul vételét és betartasat koszonjiik!

Komlo, 2021.08.01.



